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1. Dans labarre d'outils, cliquez sur nouveau - message.



% Sans titre - Message (HTML)

=

Fichier  Edition  Affichage Insertion  Format  Ookils  Ackions 7

SlErvover  Comptes~ [ &b 't 3 ¥ [joptions.. &5 (7]
Marmal - Arial -0 - A G I 5§ EE E iz = i= i= »

2. Entrez 'adresse de messagerie du destinataire
3. Entrez le texte.
4. Dans la barre d'outils, cliquez sur le symbole insérer fichier.
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Insérer un fichier
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5. Sélectionnez le fichier que vous voulez envoyer par courrier électronique.
6. Cliquez surinsérer.
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7. OQutlook a inséré le fichier.
8. Cliquez sur envoyer.
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