Créer une signature
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1. Dans le menu outils, sélectionnez la commande options.



Options

Préférences ] Messagerie  Format du courrier lOrthDgraphe ] Sécurité ] Autre ] De droite 4 gauche ]

Format des messages
Sélectionner un format pour e courrier sortant et modifier les paramétres avancés,

Format du message : |HTML ﬂ

v Utiliser Waord pour modifier des messages éleckroniques
[ Utiliser \Ward pour lire les rmessages électroniques au format RTF

Format Inkernet. .. | Cptions inkernationales. ., |

Papier 3 lettres et polices

Ltiliser le papier & lettres pour modifier la paolice et le skyle par défaut, modifier
les couleurs et ajouter des arrigre-plans & vos messages.

Ltiliser ce papier & letkres par défaut |<.ﬁ.ucun:=- ﬂ

Palices. .. | Sélecteur de papiers 3 lettres., .. |

Signakure

Ajouter automatiquement wokre signature ou carte de visite {voard) aux
MEssages que Yous envioyez,

Signature pour les nouveauy messages |-::.ﬁ.u|:un:=~ j
Signature pour les réponses et les transferts ; |::.ﬁ.u|:un:=- - |
.P) “ signatures. ., r |
—
(0] 4 | Annuler |

2. Dans l'onglet format du courrier, sélectionnez le bouton de commande signatures.

I R [ o



Créer une signature

Signature
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Apercy

Impossible d'afficher 'apergu,
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3. Cliquez sur nouveau.

Créer une nouvelle signature

Taper un nom pour wokre signature

i; [ |Jean Blance|
F

(+ Démarrer avec un exemplaire vide
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4. Tapez un nom pour la signature.
5. Cliquez sur suivant.



Modifier la signature - [Jean Blance]

Texte de la signature

%‘ Ce texte sera inclus dans les messages sorkants ;

Jean Blance =

203, Hue des Francs-Bourgeois Y

78004 Paris ~

Folice. .. Paraaraphe. .. Effacer Modification avancée. ..

Cptions des carkes de visite (vCard)
Joindre cette carte de visite {wCard) 4 cette signature
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Houvelle carte de wisite (wCard) du contack, .. |
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f I Terminer | annuler

6. Entrez le texte de la sighature.
7. Cliquez sur terminer.
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Créer une signature

Signature

Ell12an Blance
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Supprimer
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8. La signature créée s'affiche dans l'apergu.
9. Confirmez par OK.
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Format des messages
Sélectionner un format pour e courrier sortant et modifier les paramétres avancés,

Format du message : |HTML ﬂ

v Utiliser Waord pour modifier des messages éleckroniques
[ Utiliser \Ward pour lire les rmessages électroniques au format RTF

Format Inkernet. .. | Cptions inkernationales. ., |

Papier 3 lettres et polices

Ltiliser le papier & lettres pour modifier la paolice et le skyle par défaut, modifier
les couleurs et ajouter des arrigre-plans & vos messages.

Ltiliser ce papier & letkres par défaut |<.ﬁ.ucun:=- ﬂ

Palices. .. | Sélecteur de papiers 3 lettres., .. |

Signakure

Ajouter automatiquement wokre signature ou carte de visite {voard) aux
MEssages que Yous envioyez,

Signature pour les nouveauy messages |Jean Blance
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Signature pour les réponses et les transferts ; |::.ﬁ.u|:un:=-
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10. Cliquez sur OK.
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11. Cliquez sur nouveau - message.
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12. Votre signature sera insérée automatiguement dans chague nouveau message.






