Créer un compte de messagerie
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1. Dans le menu outils, sélectionnez la commande comptes de messagerie.
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Comptes de messagerie
Yous pouvez modifier les comptes de messagerie et annuaires utilisés par Outlook, ]
Messagerie s )
{+ Wjouter un nouveau compte de messagerie;

Annuaire
" Ajouter un nouvel annuaire ou carnet d'adresses

(" Afficher ou modifier les annuaires ou les carnets d'adresses existants
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el |
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2. Activez ajouter un nouveau compte de messagerie.
3. Cliquez sur suivant.

Type de serveur
Yous pouvez choisir le bvpe de serveur a utiliser avec vobre nouveau compte de messagetie, ]

" Microsoft Exchange Server
Connexion d un serveur Exchange pour lire les messages, accéder aux dossiers publics

T
Connexion & un servelr de messagerie IMAP pour kélécharger les messages et
synchroniser les dossiers de boltes aux letkres,

" HTTP
Connexion & un servelr de messagerie HTTP tel gue Hotmaill pour k&lecharger les
messages et synchroniser les dossiers de botes aux lettres,

" Types de serveurs supplémentaires
Connesion & un autre groupe de travail ou serveur de messagetrie tiers,

—
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4. Activez POP3. Ce paramétrage correspond au cas normal.



5. Cliquez sur suivant.
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Paramétres de messagerie Internet (POP3)
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que vokre compte de messagerie fonctionne.

Informations utilisateur Informations sur le seryveur
Yotre nom |Jean Elace Serveur de courtier entrant (POP3) ||:||:||:|,mi|:r|:|5|:|Ft,|:|:|m
Adresse de messagerie iean.b@micrnsuft.cnm Serveur de courrier sorkant (SMTP) |smt|:|.mi|:r|:|scuft.cl:lm
Informations de connexion Tester les paramétres :"'
o S [ arscue vous vz ot s Wrma B
Mok de passe |**** ci-dessous (connexion réseau obligatoire],
W Mémoriser le mot de passe  Iester les paramétres du compte. .. |
B == el g == e e == = 1 o = g = o ]

par mok de passe securisé (SPA) Paramétres supplémentaires. .. |

< Er.édent Suivant » | Annuler |
—

6. Entrez votre adresse de messagerie et les indications que vous avez regues de votre fournisseur.
7. Cliquez sur suivant.
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Félicitations !

Toutes les informations requises pour configurer vobre compke ont ké saisies avec sUccés,

Pour fermer |'ssistant, cliqguez sur Terminer,

8. Cliquez sur terminer.
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